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Staj Yapmasi Gereken Programlar

WI13025 — Praktikum | MIS3001 — Summer Training |

WI14027 — Praktikum I WI14001 — Summer Training |l

27.03.2024 STAJ BiLGILENDIRME TOPLANTISI p)




isletme Fakiiltesi

AACSB

Ders Detayi

» Her iki programda da staj derslerinin alinmasi zorunludur.

» Staj dersleri 3. sinifin birinci doneminde (5.yariyil) ve 4. sinifin birinci doneminde (7.yariyil)
ogrenciye sunulur.

» 5. yariyilda acilan staj dersi 7. yariyilda acilan dersin énkosuludur. Bu ders tamamlanmadan
devamindaki staj dersi alinamaz.

5.yariyil agilir.

7.yarniyil acilir.
Onkosuldur.

e WI3025 Praktikum |
e MIS3001 Summer Training |

e WI4027 Praktikum Il
e WI4001 Summer Training Il

http://mis.isletme.marmara.edu.tr/lisans-programi-wirtschaftsinformatik/on-kosullu-ders-listesi
http://mis.isletme.marmara.edu.tr/lisans-programi-management-information-systems/on-kosullu-ders-listesi
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Member

Ders Detayi

» WI3025 Praktikum | ayni zamanda bitirme projesi WI3025

. .. . WI14027
olan WI14044 WIFO - Projekt dersinin de dnkosuludur. Praktikum | Praktikum ||
»>MIS3001 Summer Training | ayni zamanda bitirme
projesi olan MIS4992 Project dersinin de 6nkosuludur. WiI202: W14044
» 5. vyariyilda sunulan staj dersleri tamamlanmadan Praktikum | WIFO -
bitirme projesi dersi secilemez. Projekt
MIS3001 WI4001
Summer Summer
O Training | Training Il
MIS3001
Summer MIS4992
Project

http://mis.isletme.marmara.edu.tr/lisans-programi-wirtschaftsinformatik/on-kosullu-ders-listesi Tra Inin 8 I
http://mis.isletme.marmara.edu.tr/lisans-programi-management-information-systems/on-kosullu-ders-listesi
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Staj Sorumlusu

» Staj sorumlusu o donem dersi veren 0gretim Uyesidir.

» Staj ile ilgili tim sorulariniz ve siirecler ile ilgili olarak staj sorumlunuz ile iletisime gecmeniz
gerekmektedir.

» Tum dokiimanlari staj sorumlusu teslim alir.

MIS — Staj Sorumlusu

e Doc.Dr. Selcuk KIRAN

WI — Staj Sorumlusu

e Dr.Ogr.Uyesi ilkim Ecem EMRE
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Staj Kosullari

» Staj, yaz doneminde yapilir. Finallerin son gliniinden itibaren dénem baslangicina kadar yaplilir.

» Staj baslangi¢ tarihinde 90 AKTS ders yiikiinii basariyla tamamlamis olanlar staj yapabilirler.
> Iki staj dersi ayni anda alinamaz.

» Yaz okulunda ders aliyorsaniz, dersin oldugu glin staj yapilamaz.

» Toplam 60 is glinliniin tamamlanmasi gerekir. Pazar ve resmi tatil glinleri staj yapilamaz.

»~ Belirlenen alanlarda staj yapilmasi gerekmektedir.

» Bir alanda birden fazla kez staj yapilamaz.

» Farkh departmanlarda olmak sartiyla, 60 is glini ayni kurumda tamamlanabilir.

» Staja gitmedigi tespit edilen 6grencinin staji iptal edilir.

27.03.2024 STAJ BILGILENDIRME TOPLANTISI 6
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Staj Yapilmasi Zorunlu Alanlar

1- Software / Hardware (SW / HW)

e Uygulama programlari ve web uygulama yazilimlari, donanim, isletim sistemleri, sistem ve
ag kurulumu ve bakimi

2- Business Management (BUS)

e isletme ydnetimi, pazarlama, finans, ik, Giretim

3- Information Systems (IS)

e Sistem analiz ve tasarim projeleri, kurumsal kaynak planlama (SAP)
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Surec

Hayr

Basvuru formu doldurulur ve staj
yapilacak kurum tarafindan imzalanir

Staj dersi sorumlu 6gretim
dyesinden ilgili yazi imzal olarak

Kurum stajin zorunlu

Staj baslangic v P Staj yapl!acak_ olduguna dair yaz! istiyor Evet—»] talep edilir. = Kurumile Evet— ve kaselenir.
F 3 kurum belirlenir. A anlagildi mi?
’ mu? MIS_FORM_1: STAJ - MIS_FORM_2: STAJ BASVURU
| - - - AS
ZORUNLULUK YAZIS1) FORMU)
Hayr
Ha\’ur
Staj bitiminde, R
6“re:Jcinlir'LTII:!tfne i Staj sresince rapor . h 4
dzgeﬂendirz‘\gi far:'m doldurulurve en az 30 Ogrenci, sigorta belgesini Staja baslayabilmek
doldurulur P ginliik staj siiresi | okuldan alir, belgeyi staj —Eve Sorumlu dgretim Uyesi staj igin form staj
(MIS_FORM_3: ileTME N tamamlanir. - yapacag yere teslim eder ve apilacak yeri onayladi mi? sorumlusuna teslim
oE éERLET\II:-)iRME (MIS_FORM_5: staja baslar. edilir.
FORMU) STAJ_RAPOR)
Sireg icerisinde doldurulan tim evraklar

Staj bitiminde, isletmenin 6grenciyi degerlendirdigi form (MIS_FORM_1, MIS_FORM_2, MIS_FORM_3, MIS_FORM_5)

staj yapilan kurumdaki staj yetkilisi tarafindan doldurulur mis_staj@marmara.edu.tr adresine iletilir. Aynca
{MIS_FORM_4: OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU). dokiimanlann basil versiyonlari da teslim edilir. Stai biti
Bu form imzalanmis ve kaselenmis olarak yine isletme staj - | bitl
yetkilisi tarafindan mis_staj@marmara.edu.tr adresine MIS_FORM_2'de staj icin ticret aldindigi belirtildiyse maag
iletilir. bordrosu ve ayrica sigorta formu da diger belgelerle birlikte
teslim edilmelidir.
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Staj Islemleri

Staj oncesi

e Staj yerinin belirlenmesi
e Basvuru formunun imzalanarak staj sorumlusuna teslim edilmesi (VIS FORM 2)

* Kurumdan isteniyorsa zorunluluk yazisinin staj sorumlusundan istenmesi (MIS FORM 1)
* Diger resmi islemlerin gerceklestirilmesi

Staj stresince

* Staj raporunun bilgisayarda MS-Word formatinda doldurulmasi (MIS FORM 5)

Staj bitisi

 Staj raporu ile birlikte diger formlarin eksiksiz bir sekilde teslim edilmesi (MIS FORM 3,

MIS_FORM 4)

27.03.2024 STAJ BILGILENDIRME TOPLANTISI 9



MIS_FORM_2_Staj_Basvuru_Formu.docx
MIS_FORM_1_Staj_Zorunluluk_Yazisi.docx
MIS_FORM_5_Staj_Rapor.docx
MIS_FORM_3_Staj_Isletme_DF.docx
MIS_FORM_4_Staj_Ogrenci_DF.docx
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Evraklar

Staj dncesinde, suresince ve bitisinde

doldurulmasi gereken toplam 5 adet form vardir.

MIS_FORM_1: STAJ ZORUNLULUK YAZISI
MIS_FORM_2: STAJ BASVURU FORMU

MIS_FORM_3: iSLETME DEGERLENDIRME FORMU
MIS_FORM_4: OGRENCi DEGERLENDIRME FORMU

ok W N

MIS_FORM_5: STAJ RAPORU

27.03.2024 STAJ BILGILENDIRME TOPLANTISI 10
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Evraklar

MIS_FORM_1: STAJ MIS_FORM_2: STAJ
ZORUNLULUK YAZISI BASVURU FORMU

MIS_FORM_3: iISLETME

DEGERLENDIRME FORMU

MIS_FORM_4: OGRENCI MIS_FORM_5: STAJ
DEGERLENDIRME FORMU RAPORU

* Bu yazi, staj yapilacak e Staja baslamadan énce ® Bu form 6grenci ® Bu form 6grencinin staj ® Rapor yani staj defteri,
kurumdan talep edildigi yapilacak kurumdan tarafindan staj sonunda yaptigi isletme 6drenci tarafindan staj
durumlarda staj dersi alinir ve staj doldurulur. tarafindan staj sonunda esnasinda doldurulur ve
sorumlusu tarafindan sorumlusuna teslim doldurulacaktir. bitiminde teslim edilir.
dégrenciye verilir. edilir. e Staj yapilan kurumdaki e Rapor, haftalik planlama

staj sorumlusu ve giin bazinda yapilan
tarafindan imzalanmali isler aktarilacak sekilde
ve kaselenmelidir. diizenlenmelidir.

e Staj sorumlusu égretim e MIS_FORM_2'de staj igin
tyesinin mail adresine licret aldindigi
kurumsal e-posta belirtildiyse maas
adresinden iletilmelidir. bordrosu ve ayrica

sigorta formu da diger
belgelerle birlikte teslim
edilmelidir.
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Evraklar

» Evraklarin glincel versiyonlari asagidaki linkte bulunabilir:

http://mis.isletme.marmara.edu.tr/staj-yonergesi-ve-dokumanlar
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