ISLETME FAKULTESI STAJ KOSULLARI

YBS - STAJ KOSULLARI

1. Staj, Yaz doneminde, finallerin akademik takvimdeki bitis tarihi ile yeni donemin basladigi

tarih arasinda yapilabilir.

2. Staj siiresi toplam 60 is giiniidiir. 2. Sinif bittikten sonra 30, 3. Sinif bittikten sonra da kalan 30
is giinii staj kesintisiz olarak yapilir (30 giinliik stajlar is yerleri arasinda veya donemler seklinde
boliinemez). Pazar ve resmi tatil giinleri staj yapilamaz.

3. CAP 6grencileri igin asagida belirtilen siireler uygulanir;

e CAP yapan 6grencinin YBS harici olan boliimiinde staj zorunlulugu varsa stajinin en az
yarisini YBS staj kosullarmma uygun olarak tamamlamalidir. Buna gére YBS staj

derslerinden birini YBS kosullarinda yapar, staj derslerinden digeri i¢in CAP yaptig1

boliimden stajini yaptigina dair evrak getirmesi yeterlidir.

e CAP yapan Ogrencinin YBS harici olan boliimiinde staj zorunlulugu yoksa stajinin
tamamin1 YBS staj kosullarina uygun olarak tamamlamalidir.

4. Stajlar YBS alani ile ilgili olan herhangi bir alanda (Software (SW) / Hardware (HW), Business
(BUS), Information Systems (IS)) yapilabilir. Bu alanlarin gerektirdigi YBS derslerinin
tamamlanmis olmasi tavsiye edilir.

e SW/HW- Uygulama Programlari ve Web Uygulama Yazilimlari,
Donanim, Isletim Sistemleri, Sistem ve Ag kurumu ve Bakimi

e BUS - [sletme Yonetimi, Pazarlama ve Finans

e IS - Sistem Analiz ve Tasarim Projeleri
*Ayni alanda iki kere staj yapilamaz.

5. Staj baslangic tarihinde 90 AKTS ders vyiikiinii basariyla tamamlamus olanlar staj yapabilirler.

6. Ogrencinin yaptig1 staj siiresi 30 is giiniiniin altinda kalirsa 6grenci staj dersinden basarisiz notu
alarak kalir.

7. Yaz Okulu doneminde ders alan ve ayn1 zamanda staj yapan 6grencilerin, yaz okulundaki ders

gliniine denk gelen giinlerde yapilan stajlari sayilmaz.

8. Yatay gecis veya DGS ile gelen 6grencilerin eskiden yaptiklari stajlar transfer edilemez.
9. Mezuniyet i¢in dersleri biten ancak akademik donem baslayana kadar stajin1 tamamlayamayan

ogrenciler, eksik stajlarin1 akademik donem iginde tamamlayabilirler.
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YBS - STAJ iSLEMLERI

STAJ ONCESI:

1.

Bu yonetmelikte belirtilen formlari, mis.isletme.marmara.edu.tr adresindeki ilgili
programin staj meniisiinden indirebilirsiniz. Tiim belgeler siire¢ i¢inde elektronik olarak
gonderilebilecektir. Ogrencinin evraklarin son versiyonlarmi basili olarak teslim etmesi

beklenmektedir.
Ogrenci staj yapacagi kurumu belirler.

Ogrenciye (stajin yapilacag kurumdan istendigi takdirde) zorunlu staji oldugunu, kurumda
¢alismasinin uygun oldugunu belirten bir yazi verilir. Bu yaz1 i¢in MIS_FORM _1: STAJ
ZORUNLULUK YAZISI formu doldurulur ve staj ders sorumlusu tarafindan imzalanur.
Staj1 kesinlesen 6grenci, MIS_FORM_2: STAJ BASVURU FORMU’nu doldurarak, staj
yapacagl kuruma imzal ve kaseli olarak onaylatir. Stajlart igin licret almayacak 6grenciler
formdaki ilgili alana 6denmeyecek yazabilirler. Ogrenciler isyerinden bu belgeleri dijital
ortamda .pdf veya .doc/.docx formatinda e-posta olarak da alabilirler.

5. Daha sonra bu formlar “.pdf” formatinda sirasiyla YBS boliimiiniin ilgili program (Almanca

6.

veya Ingilizce) staj sorumlusuna imza igin iletilir.

Imzalanarak onaylanan formlar, formlarda belirtilen staj baslangic tarihinden en az 1 hafta,en
fazla 2 hafta Oncesinden mis_staj@marmara.edu.tr e-posta adresine gonderilir ve
https://isletme.marmara.edu.tr/ogrenci/staj-ile-ilgili-islemler  adresindeki  staj  formu

doldurulur.

Eksik onayh formlar kabul edilmemektedir.

7. Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu’na gére Universitemiz is kazasi ve meslek

hastalig1 sigortasim1 yapmakla yiikiimliidiir. Ogrenci, Isletme Fakiiltesi tarafindan staj
yapacagl kuruma hitaben hazirlanan Marmara Universitesi’nin pirim (is kazas1 ve meslek
hastalig1 sigortas1 primi) odeyecegine dair belgeyi staja baslamadan once alarak staj
yapacagi kuruma iletmekle yiikiimliidiir. Bu belgenin daha sonra staj defteri ile birlikte

mis_staj@marmara.edu.tr adresine iletmek amaciyla bir kopyasi dijital olarak almmahdar.
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STAJ SURESINCE:

1. Staj siiresince 6grenci YBS web sayfasindan indirebilecegi defteri program diline uygun

olarak (Ingilizce / Almanca) MS-Word formatinda yazmalidir. Deftere konulacak resim,

diyagram, tablo vb. gibi dokiimanlar tercihen taranip deftere eklenmelidir. Deftere ilgili

raporlar (proje ayrintilarive/veya program kodlar1 gibi) eklenmelidir.

2. Staj yapilan yerde eksiksiz olarak minimum 30 ig giinii staj yapma mecburiyeti vardir. Staji

yapmadig tespit edilen 6grencinin staji iptal edilir.

STAJ BITINCE:
1. Stajyapilan isletme, MIS FORM_4: OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU ’nu staj yapan

ogrenci igin doldurarak mis_staj@marmara.edu.tr e-posta adresine gonderir.

2. Ogrenci asagida belirtilen belgeleri, boliim tarafindan ilan edilen tarihte (genellikle bu tarih
en ge¢, donemin baslamasindan sonraki 4. haftanin Cuma giiniidiir), elektronik olarak

mis_staj@marmara.edu.tr e-posta adresine ve basili olarak da boliim sekreterligine iletir:

+ MIS FORM_ 2: STAJ BASVURU FORMU
« MIS_FORM_3: ISLETME DEGERLENDIRME FORMU

+  MIS_FORM_5: STAJ RAPORU
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YBS-STAJ DEFTERI HAZIRLAMA VE TESLIM KURALLARI

1. Defterdeki bilgiler asagidaki sirada olmalidir.

On kapak sayfas1

Resimli ilk sayfa

Genel Rapor

Haftalik Raporlar

Giinliik Raporlar

Staj Yeri Degerlendirme Formu

Arka kapak sayfasi

2. Staj defteri dijital olarak “.pdf veya .doc/.docx formatinda” hazirlanirken ve teslim edilirken

asagidaki unsurlar dikkate alinmalidir:

Staj defterleri program diline uygun olarak ingilizce / Almanca olarak 6grencinin kendi
ifadeleri ile doldurulmalidir. Ancak resim grafik gibi orijinalinin kullanilacagi ekstra
bilgiler “kaynak gosterilerek™ orijinal halleri ile kullanilabilir.

Staj defteri i¢in gerekli kaseli sayfalar ya dijital olarak ya da taratilarak dokiimana
eklenmelidir.

Staj defterlerinde 6grencinin fotografi dijital olarak eklenmis ve kaselenmis/dijital
olarak imzalanmis olmahidir.

Staj defterlerinde haftahk ¢alisma program sayfalar: sirket staj sorumlusu tarafindan
kaselenmis veya dijital olarak imzalanmis olmahdir.

Stajin_yapildiga _isyeri_tarafindan, “Ogrenci Degerlendirme Formu” sirketteki Staj

sorumlusu tarafindan son defter teslim tarihine kadar bir onay emaili ile boliime

mis staj@marmara.edu.tr adresinden iletilmelidir. Bu formun takibinden égrenci

sorumludur.

Sta] yapan ogrenci tarafindan, asagida belirtilen teslim evraklarini igeren ve

“Isim_Soyisim_Ogrenci No_Staj ytli_Staj Dinemi (Yaz veya Kig Staji)”
OR: “Esra Kogak 138620007_2022_SummerTraining” seklinde isimlendirilmis
“zip/rar”  formatinda  bir  klaséor  son  teslim  tarthine  kadar

mis staj@marmara.edu.tr mail adresine iletilmelidir.

- Staj Basvuru Formu

- Onayh Staj Defteri

- Ogrenci tarafindan doldurulacak “Is Yeri Degerlendirme Formu”

- Sigorta Formu (staja baslamadan 6nce boliimden alip isletmeye teslim edilmesi

gereken)
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- Ogrenci tarafindan MIS_FORM_ 2 Staj_Basvuru_Formu’nda iicret alindig
belirtildiyse, aldig1 maas1 gosteren ilgili belgeyi (bordro/hesap ektresi vb.)

Yukaridaki unsurlarin herhangi birinin eksik olmasi staj defterinizin teslimini geciktirecektir.

Staj defterinin gec getirildigi her is giinii icin 1 giin staj siiresinden diisiillecektir.

Staj degerlendirme sonuglar1 giiz somestrinin final doneminde duyurulur (sonuglar “pass”, “fail”

seklinde olabilir).

Not: Daha ayrintili bilgi ve sorulariniz igin litfen mis staj@marmara.edu.tr mail adresi

iizerinden iletisime ge¢iniz.

STAJ YAPACAK YBS YABANCI OGRENCILERININ DiKKATINE

Yabanci 6grenciler YBS-STAJ ISLEMLERI bashigi altinda belirtilen islemlerin yanisira staja

baglamalari gereken tarihten 10 giin 6nce asagidaki islemleri de baslatmalidirlar.

e Ogrenciler ikamet tezkerelerinin ilk sayfasindaki no ile Yabanci Kimlik No Sorgulama

sayfasindan  (http://tckimlik.nvi.gov.tr/web/ForeignQueryldentityNumber.aspx)  yabanci

kimlik numaralarini 6grenirler.
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